关于做好2020年寒假学生留宿工作的通知
各学院：

根据学校及学生工作处领导关于做好2020年寒假住宿学生登记、住宿管理工作的要求，各学院要高度重视、认真做好学生寒假留宿相关工作。

一、申请假期留宿审批程序
（一）附件一为《北京工业职业技术学院2020年寒假学生留宿申请表》，由学生填写：

1、学生提交假期留宿申请日期：2019年12月27日8时至2020年1月3日16时止；
    2、留宿学生应如实填写相关信息、粘贴照片；

3、留宿申请理由应详细（班主任做好把关），如内容较多可另附纸；

4、班主任须与留宿学生家长进行联系，家长同意后再签署意见；

5、党总支书记签署意见，同意并加盖学院公章。

说明：以上信息不全，不予办理假期住宿手续。

（二）附件二为《北京工业职业技术学院寒暑假住宿协议书》，由学生填写：

1、留宿学生均须签订《北京工业职业技术学院寒暑假住宿协议书》；

2、留宿学生均须本人签名，并签署日期。
说明：以上信息不全，不予办理假期住宿手续。

（三）附件三为《北京工业职业技术学院2020年寒假学生留宿汇总表》，由学院填写：

1、学院审批留宿学生日期：2020年1月6日8时至1月6日16时止；
2、审批比例：按照所在学院住宿总人数的相关比例进行集中审批，特殊情况请直接联系陈主任；
3、学院审批同意的留宿学生，安排专人填写附件二（一式三份），一份学生保管，一份所在学院保管，一份上交至学生公寓管理办公室备案；

4、附件三所有信息均应填写，其中留宿原因按类简写（如毕业生工作、家庭贫困、打工、学车、考试培训等）；

5、附件三纸质版须由经办人、党总支书记（加盖学院公章）签字。

说明：以上信息不全，不予办理假期住宿手续。

（四）附件一、附件二、附件三均提交，请于2020年1月7日12时前将纸质版交至学生公寓管理办公室，联系人：刘畅老师，联系电话：51511103。

说明：附件一、附件二、附件三过时不交，视为该学院没有学生留宿。
二、办理正式的留宿登记程序
学院审批同意的留宿学生，持本人学生证，请于2020年1月9日9:00-16:00在学生公寓管理办公室（二）集中办理正式留宿登记手续、分配假期寝室、每人交寝室物品押金50元。

办理人：刘畅老师      办理电话：51511103  
办理地点：学生公寓管理办公室（二）
说明：学院审批同意的留宿学生，请予以告知按时办理正式手续，过时不予补办。
三、留宿人数、比例
	学院
	住宿人数
	留宿比例
	留宿人数
	合计

	机电工程学院
	男生：1023人
	3.5%
	男生：36人
	38人

	
	女生：54人
	3%
	女生：2人
	

	电气与信息工程学院
	男生：943人
	3.5%
	男生：33人
	40人

	
	女生：246人
	3%
	女生：7人
	

	建筑与测绘工程学院
	男生：776人
	3.5%
	男生：27人
	36人

	
	女生：295人
	3%
	女生：9人
	

	文法与管理学院
	男生：489人
	3.5%
	男生：14人
	31人

	
	女生：573人
	3%
	女生：17人
	

	合计
	
	
	男生：110人
	145人

	
	
	
	女生：35人
	


                                   学生工作处

                                     二〇一九年十二月二十六日

附件一：（学生填写）

北京工业职业技术学院2020年寒假学生留宿申请表
填写日期（申请留宿日期）：   年   月   日

	姓    名
	
	性    别
	
	粘贴照片

	班    级
	
	联系电话
	
	

	原公寓号
	
	原寝室号
	
	

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭地址(详细)
	

	留宿日期
	      月   日——   月   日 ，   月   日——    月   日

	父母姓名
	父：
	联系电话
	

	
	母：
	联系电话
	

	假期留宿

申请理由
	                  学生本人签字：

                                   年   月   日  

	班主任意见
	该生留宿情况，班主任是否已联系家长？（请选择）         是  否

联系该生家长后，家长是否同意该生假期留宿？（请选择）   是  否

	
	联系方式
	

	
	                  班主任签字：

                                   年   月   日

	所在

学院意见
	学院负责老师

（或辅导员）姓名
	
	学院负责老师

（或辅导员）电话
	

	
	  党总支书记签字（加盖学院公章）：

                                  年   月   日

	说明
	凡申请住宿的学生，班主任必须与该学生家长联系，家长同意后，方可留宿。


附件二:
《北京工业职业技术学院寒暑假住宿协议书》纸质版领取说明

《北京工业职业技术学院寒暑假住宿协议书》纸质版，请以学院为单位到学生公寓管理办公室（二）领取。
联系人：刘畅老师      联系电话：51511103  
领取地点：学生公寓管理办公室（二）
附件三：（学院填写）

北京工业职业技术学院2020年寒假学生留宿汇总表

填写日期：    年   月   日                                        学院名称（加盖学院公章）：

	序号
	申请留宿学生信息
	班主任信息

	
	姓名
	性别
	班级
	联系电话
	原公寓

原寝室
	留宿原因（简写）
	留宿时间段
	姓名
	联系电话
	是否联系学生家长
	家长是否同意该生留宿

	1
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	月  日-  月  日
	
	
	
	


                                学院党总支书记签字（加盖学院公章）：                      经办人签字：
