北京工业职业技术学校学生工作处

北工职院学字〔2018〕03号


北京工业职业技术学院

关于班级经费使用办法的说明

班费是用于班级公益支出，保证班级正常活动的费用。为规范班费的使用、结存和日常管理，更好地发挥班费的作用，保证班级活动的顺利开展，同时强化二级学院对班费支出的监督，特制定本说明。

一、班费发放标准
1、各学院每月上报“北京工业职业技术学院  年  月班级经费申报表”，基础教育学院标准为10元/生，其他学院为6元/生。此项经费申报表的审批流程是：二级学院院长、学工处处长、分管校领导、主管财务校领导。

2、班费按实际工作时间发放，工作不满半月的，按半月发放，工作超过半月的，按整月发放，寒暑假期间不发放。

3、逢重大活动，导致班费使用需求增加，可酌情提高月度发放标准。
二、班费的管理
1、班级经费以现金方式发放到各学院，各学院从财务处领回此项经费后，应及时发放到各班级。由各班班长和生活委员两名班干部联名签字领取，班主任指导使用，严禁挪用或截留。各学院发放到各班级后，领取经费的签字表应有一式两份，一份自行留存，另一份报学工处备查。

2、班主任是班费管理的第一责任人。各班级须建立班费账目，班费管理人员可由班主任指定或学生推选，班费管理人员中要设会计、出纳各一名，会计、出纳必须有明确的分工，要求每月在班级公布一次班费账目。

3、班主任要指导学生妥善管理，合理使用班费，使班费的收支公开、节约、透明、有序。班费严禁用于聚餐吃喝或娱乐场所。

三、班费的使用
班级经费只能用于班级活动。班费支出范围涵盖:
（1）各种班级资料的打印
（2）各项文体活动及比赛的支出
（3）班会、团会等集体活动支出
（4）为班级办事的必要乘车费用
（5）其它合理的支出。
四、班费的监督

1、班级学生均有权对班费开支提出质疑，班费管理人员对质疑必须进行解释。
2、对班费使用有疑问而又得不到合理解释的，学生可直接向二级学院或学工处反映情况，由二级学院进行调查，并公布调查结果。

3、二级学院每学年定期或不定期地对各班班费使用情况进行抽查，并通报抽查结果。

4、对于违规使用或挪用班费者，一经查实，将按有关条例追究相关人员的责任。

五、此说明解释权在学生工作处。

学生工作处

2018年3月7日

附：班级活动经费收支明细表
班级活动经费收支明细表

开源节流 合理利用 反对铺张
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